附件2：

福建省电子税务局房租发票代开流程

申请材料：房屋产权证书或产权证明、房屋租赁合同、出租方（纳税人）身份证件。

办理流程：房屋所有权人应登录“福建省电子税务局”网站https://etax.fujian.chinatax.gov.cn/xxmh/html/index_login.html完成实名注册→【我要办税】→【自然人房源（场地）采集】→税务局规定期限内审核→通过电子税务局反馈办理情况→审核通过→【自然人房租发票代开】→纳税人前往办税服务厅领取发票。

操作流程：

自然人房源（场地）采集。自然人实名认证后通过【我要办税】→【自然人房源（场地）采集】模块采集房源信息。据实填写【房屋性质】、【房屋用途】、【房屋坐落】等信息，并上传材料提交审核。

自然人房租发票代开。
前提条件：在房源信息采集完成、税务人员审核通过的情况下，自然人选择已经审核通过的房源，进行申请代开发票。（目前电子税务局支持申请代开增值税普通发票）

填写发票：如实填写发票业务明细（含付款方信息），系统默认带出“货物或应税劳务、服务名称”；“计量单位”默认为“月”，不更改；按照实际需要填写“规格型号”、“数量”，其中金额处直接填写“含税销售额”，“不含税金额”及“不含税单价”将由系统自动换算得出。

缴纳税款：核对税款信息，确认无误后，可以选择【二维码扫一扫缴款】或者【银联在线卡号、密码缴款】。完成缴款后，即可凭本人居民身份证前往办税服务厅领取发票。
   税费缴纳：普通住宅房租代开须缴纳以下税费：

房产税=租金（含税）×4%×0.5；

个税=租金（含税）×0.5%。

联系方式：

1.蕉城区税务大厅房租代开窗口：2926023
2.东侨区税务大厅房租代开窗口：2921139
