附件1：

蕉城区房屋租赁登记备案办理须知

	事项名称
	蕉城区房屋租赁登记备案_首次登记备案

	办件类型
	即办件

	申报条件
	 （一）申请人提交的申请材料齐全并且符合法定形式； （二）出租人与房屋所有权证书或者其他合法权属证明记载的主体一致； （三）承租房屋不存在以下情况； 1、属于违法建筑的； 2、不符合安全、防灾等工程建设强制性标准的； 3、违反规定改变房屋使用性质的； 4、法律、法规规定禁止出租的其他情形。

	实施主体
	宁德市房地产交易中心

	申报材料
	1.房屋租赁合同复印件1份

2.房屋租赁备案申请人（含受托人）、法人和其它组织的身份证明原件,复印件  ;份数:原件份数1份,，1份

3.房屋所有权证书或者其他合法权属证明原件,复印件1份

4.房屋租赁登记备案申请表原1份

5.授权委托书原件1份

备注：1.可以网上受理经数字签名的可信电子材料。2.能通过电子证照库调用、电子文件共享的申报材料减免提交，需纸质存档的由窗口自行打印。3.减免提交身份证复印件：窗口工作人员在收件时，经办事群众同意，将其身份证扫描成电子版，上传至电子证照库后打印生成复印件，并供后续办事使用。群众后续在办理其他事项时无需重复提供身份证复印件，由窗口人员通过电子证照库获取打印身份证复印件。

	办理时限
	法定时限：受理后3个工作日

承诺时限：即办。

	收费标准
	不收费

	受理地址及联系方式
	宁德市闽东中路12号住建局2楼，宁德市房地产交易中心，窗口：0593-2918509

	交通指引
	宁德市内乘坐6路、9路、18路或20路至宁德市高级中学站或市住建局站

	受理时间
	冬令时：上午8:00-12:00 下午14:30-17:30 夏令时：上午8:00-12:00 下午15:00-18:00 （节假日除外）


东侨区房屋租赁登记备案办理须知

	事项名称
	东侨区房屋租赁登记备案_首次登记备案

	申报条件
	 （一）申请人提交的申请材料齐全并且符合法定形式； （二）出租人与房屋所有权证书或者其他合法权属证明记载的主体一致； （三）承租房屋不存在以下情况； 1、属于违法建筑的； 2、不符合安全、防灾等工程建设强制性标准的； 3、违反规定改变房屋使用性质的； 4、法律、法规规定禁止出租的其他情形。

	实施主体
	东侨房地产管理局

	申报材料
	房屋所有权证和国有土地使用权证或不动产权证  复印件1份

租赁当事人双方身份证  复印件1份
房屋租赁合同   原件1份
代理人身份证（有代理的提供）  复印件1份；代理委托书（有代理的提供）  原件1份
以上须A4纸复印，并携带原件核对后退回；东侨区办理无须填写申请表，申请表由现场录入后生成。

	办理时限
	承诺时限：即办件。

	收费标准
	不收费

	受理地址及联系方式
	宁德市闽东东路16号会展中心东馆东侨行政服务中心D区15号至17号东侨房管局窗口.电话：2921117

	交通指引
	东侨行政服务中心：乘坐6路、8路、18路、20路、22路公交车至会展中心

	受理时间
	冬令时：上午8:00-12:00 下午14:30-17:30 夏令时：上午8:00-12:00 下午15:00-18:00 （节假日除外）


	房屋租赁登记备案申请表

	（请用正楷字及蓝黑色或黑色填写，也可直接打印）

	业务类型
	□初始登记     □变更     □延续     □注销     □补证

	房屋座落地址
	

	建筑面积
	平方米   
	使用面积
	              平方米            

	房产证明文件
	□产权证     □房屋预售合同     □其他

	出 租 人
	

	身份证号码
	

	联系电话
	

	管理单位
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	承 租 人
	

	承租方性质
	□本市个人
	证件名称
	
	证件号码
	

	
	□境外个人
	
	
	
	

	
	□外地个人
	
	
	
	

	出租期限
	自      年   月   日至      年   月   日

	成交方式
	□自行成交 

□房地产经纪机构居间成交                                         

□房地产经纪构代理成交

	经纪机构     名称
	
	备案证明编号
	

	纪纪人姓名
	
	联系电话
	


	租赁双方遵循自愿、平等、互利的原则，签订房屋租赁合同，现依法申请租赁登记备案登记，并声明如下：

该出租房屋权属无争议，非危房；如属共有房屋，已取得共有人同意；

不属于法律、法规规定禁止出租的房屋；

房屋若已抵押，已告知承租人房屋抵押状况及告知抵押权人房屋出租状况；

房屋若已查封（查控），已告知承租人房屋被查封（查控）状况；

委托他人代办的，如提供的是未经公证的委托书，代理人（代托人）保证所提供的材料真实有效；

申请人为承租人的，已取得出租人同意，并已知悉以上声明事项。

申请人保证以上内容正确属实，如有不实，愿意承担法律责任。

申请人：

年      月      日               



	提供材料

清    单
	□出租方身份证明文件

□承租方身份证明文件                                         

□房屋租赁合同

	收件日期
	年   月   日 
	共收材料
	     件     页

	备案意见
	已核对其相关材料（信息），予以备案。

单位（公章）              经办人：

                  年   月   日

	备  注
	

	备案日期
	           年   月   日      
	备案号
	



